REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU
BUDOWLANEGO W STALOWEJ WOLI

(tekst jednolity)



Rozdzial 1
Postanowienia ogo6lne

§ 1. 1.Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, zwany dalej

»Regulaminem”, okre§la wewnetrzng strukture oraz zasady organizacji pracy Powiatowego Inspektoratu

Nadzoru Budowlanego w Stalowej Woli.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego,

2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Stalowej Woli,

3) Zastepcy Powiatowego Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Powiatowego Inspektora

Nadzoru Budowlanego w Stalowej Woli.

§ 2. Inspektorat dziata na podstawie odpowiednich przepiséw:

1) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng (Dz. U. Nr 133 poz. 872 z p. zm.),

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej Dz. U. z 2020 roku poz. 265),

3) ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku - Prawo budowlane (DZ. z 2021 roku poz. 2351 z p. zm.).

4) Statutu Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Stalowej Woli,

5) niniejszego Regulaminu,

6) wewnetrznych aktow prawnych, wydanych przez Powiatowego Inspektora.

§ 3. 1. Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa finansowang z budzetu Wojewody

Podkarpackiego, wchodzacym w sktad powiatowej administracji zespolonej, utworzony z dniem

1 stycznia 1999 roku w wyniku reformy ustrojowej panstwa, na mocy art. 40 ustawy z 13 pazdziernika

1998 r. - Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracj¢ publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872

Z pOzniejszymi zmianami).

2. Powiatowy Inspektor realizuje zadania organu nadzoru budowlanego na obszarze powiatu
stalowowolskiego, przewidziane w art. 83 ust. 1 ustawy — Prawo budowlane, tj.:

Wykonywanie robdot budowlanych:

1) przenoszenie na rzecz innego podmiotu decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu
budowlanego i pozwolenia na wznowienie rob6t budowlanych - art. 40 ust. 2 ustawy — Prawo
budowlane,

2) przyjmowanie od inwestorow zawiadomien o zamierzonym terminie rozpoczgcia robot
budowlanych, na ktére jest wymagane pozwolenie na budowg lub  zgloszenie
z projektem lub zgloszenia przebudowy budynku mieszkalnego - art. 41 ust. 4,

3) wydawanie dziennikow budow — art. 45 ust. 5 pkt 2,

4) wydawanie postanowien o wstrzymaniu robot budowlanych, wykonywanych bez wymaganego
pozwolenia na budowe - art. 48 ust. 1,

5) naktadanie, w drodze postanowienia, obowigzku przedtozenia dokumentoéw legalizacyjnych - art. 48b
ust. 1,

6) kontrola dokumentow legalizacyjnych — art. 49 ust. 1,

7) naktadanie w formie postanowienia, obowiazku usuni¢cia wskazanych nieprawidtowosci - art. 49
ust. 1a,

8) ustalanie w drodze postanowienia wysokos$ci optaty legalizacyjnej - art. 49 ust. 2a.

9) wydawanie decyzji o legalizacji — art. 49 ust. 4,

10) wydawanie postanowien o zawieszeniu postgpowania administracyjnego prowadzonego na
podstawie art. 48 do dnia rozstrzygnigcia wniosku, o ktérym mowa w art. 67a § 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa - art. 49c ust. 2,

11) wydawanie decyzji nakazujacych rozbiorke obiektu budowlanego, lub jego czesci - art. 49e,
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12) wszczynanie uproszczonego postepowania legalizacyjnego — art.49f ust. 1,

13) nakazywanie, drodze postanowienia, bezzwlocznego zabezpieczenie obiektu budowlanego lub jego
cze$ci oraz usunigcie stanu zagrozenia — art. 49f ust. 3,

14) naktadanie, w drodze postanowienia, obowigzku przedtozenia dokumentow legalizacyjnych — art.
49g ust. 1,

15) wydawanie postanowien o obowigzku usuniecia niekompletnosci w dokumentach legalizacyjnych
—art. 49h ust. 2,

16) wydawanie decyzji o legalizacji w uproszczonym post¢powaniu legalizacyjnym — art. 49i ust. 1
pkt 1,

17) wydawanie decyzji o rozbiorce w uproszczonym postgpowaniu legalizacyjnym — art. 49i ust. 1 pkt
2,

18) wydawanie postanowien o wstrzymaniu prowadzenia robot budowlanych - art. 50 ust. 1.

19) wydawanie decyzji nakazujacych rozbidrke obiektu budowlanego, lub jego cze$ci wykonanej
pomimo wstrzymania - art. 50a,

20) wydawanie decyzji nakazujgcych zaniechanie dalszych robot budowlanych, badZ rozbiorke obiektu
lub jego czgsci, badZ doprowadzenie obiektu do stanu poprzedniego - art. 51 ust. 1 pkt 1,

21) wydawanie  decyzji  naktadajacych  obowiazek  wykonania  okre§lonych  czynnosci
w celu doprowadzenia wykonywanych robot budowlanych do stanu zgodnego z prawem, okreslajac
termin ich wykonania - art. 51 ust. 1 pkt 2,

22) wydawanie decyzji nakladajacych obowigzek sporzadzenia i przedstawienia, w okreslonym
terminie, projektu budowlanego zamiennego, uwzgledniajgcego zmiany wynikajace z dotychczas
wykonanych robot budowlanych - art. 51 ust. 1 pkt 3,

23) wydawanie decyzji stwierdzajacych wykonanie obowiazku - art. 51 ust. 3 pkt 1,

24) wydawanie decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu budowlanego zamiennego i pozwolenia na
wznowienie robdt budowlanych - art. 51 ust. 4,

25) wydawanie decyzji nakazujacych zaniechanie dalszych robot budowlanych - art. 51 ust. 5,

26) wydawanie decyzji nakazujacych rozbiorke obiektu budowlanego lub jego czgsci - art. 51 ust. 5,

27) wydawanie decyzji nakazujacych doprowadzenie obiektu do stanu poprzedniego - art. 51 ust. 5.

Oddawanie obiektow budowlanych do uzytkowania:

28) przyjmowanie zawiadomien od inwestora o zamiarze przystgpienia do uzytkowania obicktu
budowlanego, wybudowanego na podstawie pozwolenia na budowe - art. 54 ust. 1,

29) wydawanie decyzji wnoszacych sprzeciw do uzytkowania obiektu budowlanego - art. 54 ust. 1,

30) wydawanie zaswiadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu do uzytkowania — art. 54 ust. 2,

31) wzywanie inwestora do uzupetnienia brakow lub niescistosci w dokumentach zataczonych do
zawiadomienia o zakonczeniu budowy - art. 57 ust. 4,

32) wymierzanie Kary z tytutu nielegalnego uzytkowania obiektu budowlanego - art. 57 ust. 7,

33) wydawanie, w drodze decyzji, pozwolen na uzytkowanie obiektu budowlanego - art. 59 ust. 1,

34) wydawanie, w drodze decyzji, pozwolen na uzytkowanie obiektu budowlanego, okreslajacej
warunki uzytkowania tego obiektu - art. 59 ust. 2,

35) wydawanie, w drodze decyzji, pozwolen na uzytkowanie obiektu budowlanego, uzalezniajacej jego
uzytkowanie od wykonania, w oznaczonym terminie, okreslonych rob6t budowlanych - art. 59 ust.
2,

36) wydawanie, w drodze decyzji, pozwolen na uzytkowanie obiektu budowlanego, pomimo nie
wykonania wszystkich robot budowlanych, z mozliwoscig okreslenia terminu ich wykonania - art.
59 ust. 3,

37) wydawanie decyzji odmawiajacych udzielenia pozwolenia na uzytkowanie - art. 59 ust. 5,

38) przesylanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego organowi, ktory wydat
decyzje¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu - art. 59 ust. 6,

39) przeprowadzanie obowigzkowej kontroli budowy - art. 59a ust. 1, art. 59b,

40) zawiadamianie inwestora o terminie obowigzkowej kontroli - art. 59c ust. 1,
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41) sporzadzanie protokotu z obowigzkowej kontroli - art. 59d ust. 1,

42) wydawanie decyzji odmawiajacych udzielenia pozwolenia na uzytkowanie - art. 59f ust. 6,

43) wymierzanie, w  drodze postanowienia, kary za nieprawidlowosci  stwierdzone
w trakcie obowigzkowej kontroli - art. 599 ust. 1,

44)w przypadku stwierdzenia uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci z naruszeniem
przepisOw art. 54 1 art. 55 - pouczenie inwestora lub wiasciciela, ze obiekt budowlany nie moze by¢
uzytkowany bez uzyskania decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie lub dokonania skutecznego
zawiadomienia o zakonczeniu robdt budowlanych — art. 59i ust. 1,

45) sprawdzanie, czy obiekt budowlany lub jego cze$¢ jest nadal uzytkowany z naruszeniem art. 54 i
art. 55 — art. 59i ust. 3 i ust. 5,

46) wymierzanie, w drodze postanowienia, kar z tytutu nielegalnego uzytkowania obiektu budowlanego
—art. 59i ust. 4, 6,1 7.

Utrzymanie obiektéw budowlanych:

47) przyjmowanie zawiadomien o przeprowadzeniu kontroli stanu technicznego obiektu budowlanego —
art. 62 ust. 1 pkt 3,

48) wydawanie decyzji nakazujacych przeprowadzenie okresowych kontroli stanu technicznego obiektu
budowlanego, a takze zazadanie przedstawienia ekspertyzy stanu technicznego obiektu lub jego
czesci - art. 62 ust. 3,

49) wydawanie decyzji nakazujacych usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci
w istniejagcym obiekcie budowlanym z mozliwoscig zakazania w cato$ci lub w czgsci jego
uzytkowania do czasu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci - art. 66,

50) wydawanie decyzji nakazujgcych rozbiorke obiektu budowlanego nie uzytkowanego lub
niewykonczonego nie nadajacego si¢ do remontu, odbudowy lub wykonfczenia - art. 67 ust. 1,

51) wydawanie decyzji nakazujgcych oproznienia w catosci lub w czgéci budynku przeznaczonego na
pobyt ludzi, bezposrednio grozacego zawaleniem, oprdznienie, badZz wylaczenie w okreslonym
terminie cato$ci lub czesci budynku z uzytkowania - art. 68,

52) zapewnianie na koszt wtasciciela lub zarzadcy obiektu budowlanego, zastosowanie niezbednych
srodkow zabezpieczajacych, celem usunigcia niebezpieczenstwa dla ludzi lub mienia - art. 69,

53) przyjmowanie protokotu z przeprowadzonej kontroli stanu technicznego obiektu budowlanego lub
jego czgsci - art. 70 ust. 2.

Nielegalna zmiana sposobu uzytkowania:
54) wstrzymywanie, w drodze postanowienia, uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci - art.
7laust. 1 pkt 1,
55) naktadanie obowigzku przedstawienia niezbednych dokumentow - art. 71a ust. 1 pkt 2,
56) ustalanie, w drodze postanowienia, wysokosci optaty legalizacyjnej - art.71a ust. 2,
57) wydawanie decyzji nakazujacych przywrdcenie poprzedniego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czegsci - art. 71 a ust. 4.

Katastrofa budowlana:

58) przeprowadzanie postepowania wyjasniajagcego w sprawie przyczyn katastrofy budowlanej - art. 74,

59) przyjmowanie od kierownika budowy (robdt), wilasciciela, zarzadcy lub uzytkownik obiektu,
zawiadomienia o katastrofie - art. 75 ust. 1 pkt 3 lit. a,

60) powolywanie komisji w celu ustalenia przyczyn i okolicznosci katastrofy budowlanej oraz zakresu
czynnos$ci niezb¢dnych do likwidacji zagrozenia bezpieczenstwa ludzi lub mienia - art. 76 ust. 1,

61) powiadomienie o katastrofie budowlanej Wojewoddzkiego i Glownego Inspektora Nadzoru
Budowlanego - art. 76 ust. 1,

62) okreslanie, w drodze decyzji, zakresu i terminu wykonania niezbg¢dnych robot w celu
uporzadkowania terenu katastrofy i zabezpieczenia obiektu budowlanego do czasu wykonania robot
doprowadzajacych obiekt do stanu wlasciwego - art. 78 ust. 1,
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63) zlecanie na koszt inwestora, wlasciciela lub zarzadcy obiektu budowlanego sporzadzenie
ekspertyzy, jezeli jest to niezbedne do wydania decyzji lub do ustalenia przyczyn katastrofy - art. 78
ust. 2.

Nadzor i kontrola:

64) nadzor 1 kontrola nad przestrzeganiem przepisOw prawa budowlanego, a w szczegolnosci:

- zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska,

- warunkoéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach budowlanych,
przy wykonywaniu robot budowlanych oraz utrzymywaniu obiektéw budowlanych,

- zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi oraz
zasadami wiedzy technicznej,

- wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie- art. 81 ust. 1,

65) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkcji — art. 81 ust. 3,

66) dokonywanie czynnosci kontrolnych — art. 81 ust. 4,

67) zadanie od uczestnikow procesu budowlanego od uczestnikow procesu budowlanego, wlasciciela
lub zarzadcy obiektu budowlanego, informacji lub udostepnienia dokumentow:

a) zwigzanych z prowadzeniem robot, przekazywaniem obiektu budowlanego do uzytkowania,
utrzymaniem i uzytkowaniem obiektu budowlanego;

b) $wiadczacych o dopuszczeniu wyrobu budowlanego do obrotu albo jednostkowego zastosowania
w obiekcie budowlanym. — art. 81c ust. 1,

68) naktadanie obowigzku dostarczenia oceny technicznej lub ekspertyzy — art. 81c ust. 2,

69) zlecanie wykonania ocen lub ekspertyz w razie niedostarczenia przez zobowigzanego — art. 81c ust.
4,

70) kontrola przestrzegania i stosowania przepisow prawa budowlanego — art. 84 ust. 1 pkt 1,

71) badanie przyczyn powstawania katastrof budowlanych — art. 84 ust. 1 pkt 3,

72) wspotdziatanie z organami kontroli panstwowej - art. 84 ust. 1 pkt 4,

73) bezzwloczne przesytanie organom administracji architektoniczno-budowlanej kopii decyzji
i postanowien wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego — art. 84 ust. 2 pkt 1,

74)  prowadzenie ewidencji decyzji, postanowien i zgtoszen organu administracji — architektoniczno
— budowlanego, tj.: kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym
projektem budowlanym, Kkopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego wraz z tym projektem oraz kopii innych decyzji, postanowien 1 zgtoszen wynikajacych
z przepisow prawa budowlanego — art. 84 ust. 2 pkt 2,

75) prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektow budowlanych —
art. 84 ust. 2 pkt 3,

76) prowadzenie ewidencji zawiadomien o kontrolach  budynkéw o powierzchni zabudowy
przekraczajacej 2000m? oraz innych obiektéw budowlanych o powierzchni dachu przekraczajacej
1000 m? - art. 84 ust. 2 pkt 4,

77) kontrola zgodnosci wykonywania rob6t budowlanych z przepisami prawa budowlanego projektem
budowlanym i warunkami okreslonymi w decyzji o pozwoleniu na budowe —  art. 84a ust. 1 pkt 1,
78) sprawdzanie posiadania przez osoby peligce samodzielne funkcje techniczne w budownictwie

wlasciwych uprawnien do petnienia tych funkcji - 84a ust. 1 pkt 2,

79) sprawdzanie dopuszczenia do stosowania w budownictwie wyrobow budowlanych - art. 84a ust. 1
pkt 3,

80) wspoétdziatanie z organami administracji architektoniczno-budowlanej i organami kontroli
panstwowej obejmuje w szczegolnosci:

a) uzgadnianie w miar¢ potrzeb planéw kontroli i prowadzenie wspdlnych dziatan kontrolnych;

b) przekazywanie i wymiang informacji o wynikach kontroli.
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81) sprawdzanie wykonywania obowigzkéw wynikajacych z decyzji i postanowien wydanych na
podstawie przepiséw prawa budowlanego — art. 84a ust. 2 pkt 2.

Wystepki i wykroczenia:

82) kierowanie do Prokuratury Rejonowej w Stalowej Woli zawiadomien o wystepkach z Prawa
budowlanego — art. 91, art. 91a,

83) nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia z Prawa budowlanego — art. 92
1 art. 93 w zwigzku z § 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 16 pazdziernika 2002r.
w sprawie nadania pracownikom organéw nadzoru budowlanego uprawnien do naktadania grzywien
w drodze mandatu karnego (Dz. U. Nr 174, poz. 1423).

Odpowiedzialnos¢ zawodowa w budownictwie:
84) przeprowadzanie postgpowania wyjasniajagcego w sprawie odpowiedzialno$ci zawodowej
w budownictwie- art. 97 ust. 1,
85) wnioskowanie w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie - art. 97 ust. 1.

3. Do zadan Powiatowego Inspektora nalezy wykonywanie innych obowiazkéw, wynikajacych

z przepisOw szczegolnych:

1) kierowanie upomnien, wzywajacych do wykonania obowigzku — art. 15 ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

2) wystawianie tytutow wykonawczych - art. 26§ 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

3) naktadanie grzywien w celu przymuszenia — art. 122 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

4) umarzanie grzywien w celu przymuszenia - art. 125§ 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

5) przyjmowanie od wilascicieli, uzytkownikéw wieczystych lub zarzadcOw nieruchomosci,
a takze obiektu, urzadzenia budowlanego, instalacji przemystowej lub innego miejsca
zawierajgcego azbest, oceny stanu wyroéb budowlanych zawierajgcych azbest - § 4 ust. 3
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 2 kwietnia 2004 r.
w sprawie sposoboéw 1 warunkow bezpiecznego uzytkowania 1 usuwania wyrobow
zawierajacych azbest (Dz. U. Nr 71 poz. 649),

6) przyjmowanie od wykonawcy zgloszenia prac, polegajacych na zabezpieczeniu lub usunigciu
wyrobow zawierajacych azbest z obiektu, urzadzenia budowlanego lub instalacji przemystowej,
a takze z terenu prac - § 6 ust. 2 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 2 kwietnia 2004 r. w sprawie sposobow i1 warunkdéw bezpiecznego
uzytkowania i usuwania wyrobow zawierajacych azbest (Dz. U. Nr 71, poz. 649),

7) wydawanie zaswiadczen, potwierdzajacych mozliwo$¢ uzytkowania obiektu budowlanego
okreslonego w kategorii XI zatgcznika do ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane i art.
67 ust. 2 pkt 3¢ ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (DZ. U. z 2019 roku poz.
1507 z p. zm.)w celu dofaczenia do wniosku o zezwolenie na prowadzenie placowki
catodobowej pomocy.

§ 4. Do pracownikéw Inspektoratu maja zastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o stuzbie cywilnej,

2) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku o pracownikach urzedow panstwowych,
3) ustawy z dnia 24 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy.



Rozdzial 11
Struktura organizacyjna Inspektoratu

§ 5. W sktad Inspektoratu wchodza nastepujace stanowiska:

1) Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Stalowej Woli — 1 etat,

2) Zastgpca Powiatowego Inspektora — 1 etat,

3) wieloosobowe stanowisko pracy ds. inspekcji terenowych i orzecznictwa administracyjnego
- 3 etaty — symbol NB.I,

4) gtowny ksiggowy — % etatu — symbol NB.II,

5) referent prawno-administracyjny — 1 etat - symbol NB. I11.

5a. Powiatowy Inspektor moze przenie$¢ na stanowisko Zastgpcy Powiatowego Inspektora, pracownika
zatrudnionego w Inspektoracie, spetlniajacego wymagania, okreslone przepisami szczegolnymi.

§ 6. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska pracy ds. inspekcji terenowych i orzecznictwa
administracyjnego nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci Powiatowego Inspektora,
przygotowywanie projektow decyzji, postanowien i pism urzedowych,

wykonywanie czynnosci kontrolnych w zakresie prawidtowos$ci przebiegu procesu budowanego,
kontroli w utrzymania obiektow budowlanych i1 robdt budowlanych, w zakresie wilasciwosci
Powiatowego Inspektora,

zapewnienia sprawdzania i dokumentowania wykonania przez zobowigzanych obowigzkéw
z zakresu prawa budowlanego natozonych ostatecznymi decyzjami Powiatowego Inspektora,
prowadzenie postgpowan wyjasniajacych przyczyny i okolicznosci powstania katastrofy
budowlanej,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 7. Do zakresu obowigzkow gldwnego ksiggowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz petnej ksiggowosci i rozliczen finansowych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

3) dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnos$ci operacji  gospodarczych 1  finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnos$ci dokumentow, dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

4) prowadzenie gospodarki finansowej, w tym sporzadzanie planéw finansowych oraz niezb¢dnych
zmian w tym zakresie,

5) sporzadzanie sprawozdawczoSci budzetowej z wykonania planéw oraz analizy realizacji
wydatkow budzetowych,

6) sporzadzanie rocznego bilansu i opracowywanie projektu budzetu na podstawie analizy
wykonania budzetu,

7) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg materialowg i mieniem PINB w Stalowej Woli,

8) sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych,

9) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,

10) prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikoéw w tym: akta osobowe, ewidencja
czasu pracy,

11) sprawy socjalne, w tym naliczanie odpiséw na ZFSS i administrowanie funduszem,

12) prowadzenie spraw, dotyczacych wynagrodzen pracownikow w tym sporzadzanie listy ptac
pracownikow Inspektoratu oraz oséb zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych oraz
dokonanie wyptat wynagrodzen,

13) naliczanie i odprowadzanie sktadek do ZUS oraz sporzadzanie dokumentéw do ZUS,

14) rozliczenia z Urzedem Skarbowym, w tym naliczenia podatku,

15) prowadzenie ksigg inwentarzowych,



16) wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktéore z mocy prawa lub przepisow
wewnetrznych, wydanych przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Stalowej
Woli nalezg do kompetencji gtéwnego ksiggowego.

2. Do zakresu obowigzkow referenta prawno-administracyjnego nalezy:
1) prowadzenie postepowan egzekucyjnych,

2) sporzadzanie sprawozdan z zakresu budownictwa,

3) prowadzenie gospodarki mandatami karnymi,

4) prowadzenie rejestrow wynikajacych z ustawy - Prawo budowlane,
5) prowadzenie sktadnicy akt,

6) obsluga sekretariatu.

Rozdzial 111
Zasady programowania pracy

§ 8. 1. Programowanie pracy w Inspektoracie ma na celu organizacyjne zapewnienie warunkow
realizacji zadan 1 obowigzkow zwartych w przepisach Prawa budowlanego, w tym priorytetow,
wskazanych przez Glownego Inspektora Nadzoru Budowlanego lub Podkarpackiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Rzeszowie.

2. Programowanie pracy zawarte jest w Programie dzialania oraz w planie kontroli terenowych.

3. Program dziatania opracowuje si¢ na okres roku kalendarzowego i podlega zatwierdzeniu przez
Staroste Stalowowolskiego, w trybie przepisOw ustawy o samorzadzie powiatowym.

4. Plan kontroli opracowuje si¢ na okres roku kalendarzowego i podlega zatwierdzeniu przez Inspektora
Powiatowego.

5. Nadzor nad realizacja planu kontroli sprawuje Zastgpca Powiatowego Inspektora.

Rozdziat IV
Kierowanie praca Inspektoratu

§ 9. 1. Powiatowy Inspektor kieruje pracg Inspektoratu z pomocg Zastgpcy Powiatowego Inspektora.

2. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:

1) dziatalnoscia inspekcyjna, polegajaca na wykonywaniu inspekcji terenowe w  zakresie
prawidlowos$ci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych,

2) postgpowaniami administracyjnymi,

3) postgpowaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,

4) prawidlowym  wspoldziataniem z organami administracji  architektoniczno-budowlanej,
powiatowymi inspekcjami, strazami 1 stuzbami, organami kontroli pafstwowe;j,

5) kontrolag wewngtrzng w Inspektoracie,

6) zapewnieniem przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych,

7) przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy,

8) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

3. Zastepca Powiatowego Inspektora nadzoruje postepowania egzekucyjne.

§ 10. 1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy w szczegodlnosci:
1. Do wylaczonej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy w szczegdlnos$ci:

1) ustalenie 1 zmiana regulamindéw wewnetrznych Inspektoratu,

2) wydawanie zarzadzen wewngtrznych,

3) podpisywanie dokumentow dotyczacych gospodarki finansowej Inspektoratu,

4) zatwierdzenia planéw kontroli,

5) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,
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6) udzielanie imiennych upowaznien do wykonania inspekcji terenowej,
7) wylaczanie pracownika od prowadzonego post¢powania,
8) udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania decyzji
administracyjnych i postanowien oraz pism w toku postepowan administracyjnych i egzekucyjnych,
9) udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postepowaniu przed sagdami
powszechnymi i administracyjnymi,
10) wystepowanie z wnioskiem o wszczecie postgpowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowe;j
w budownictwie,
11) zawieranie 1 rozwigzywanie umow o prace z pracownikami Inspektoratu, dokonywanie
przeszeregowan i awansow pracownikow, ustalanie wysokosci dodatkéw 1 nagréd.

2. Powiatowy Inspektor udziela imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania
decyzji administracyjnych, postanowien, wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia.

3. Powiatowy Inspektor moze powolywac state lub dorazne zespoty opiniodawcze i doradcze okreslajac
cel ich powotania, sklad osobowy oraz zakres zadan i tryb dzialania.

4. Podczas nieobecno$ci Powiatowego Inspektora oraz Zastepcy Powiatowego Inspektora, zastepuje ich
pracownik Inspektoratu, wyznaczony przez Powiatowego Inspektora.

§ 11. Powiatowy Inspektor podpisuje w szczegolnosci:

1) decyzje administracyjne i postanowienia,

2) akty prawa wewngtrznego,

3) wystapienia i sprawozdania kierowane do Podkarpackiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru
Budowlanego,

4) wystgpienia kierowane do organéw administracji publicznej, radnych, postow i senatorow,

5) odpowiedzi na skargi i wnioski.

Rozdzial V
Tryb pracy w Inspektoracie i obowiazki pracownikow

§ 12. 1. Pracownicy Inspektoratu zobowigzany sg przestrzega¢ zasady podporzadkowania stuzbowego

1 szczegdtowego podziatu czynnosci.

2. W czasie nieobecno$ci pracownika sprawy prowadzone przez niego wchodza

w zakres innego, ktéremu zastepstwo okreslono w zakresie czynnosci.

3. Pracownicy Inspektoratu wykonujg zadania okreslone w indywidualnych zakresach czynnos$ci oraz

wynikajace z polecen Powiatowego Inspektora.

4. Do obowiagzkow pracownikoéw Inspektoratu nalezy:

1) gruntowna znajomo$¢ przepisdOw prawa, obowigzujacego na danym stanowisku pracy,

2) Sciste przestrzeganie przepisow prawa materialnego i postepowania administracyjnego,

3) wnikliwe, terminowe i obiektywne zatatwianie spraw,

4) przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

5) poglebianie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

6) przestrzeganie instrukcji  kancelaryjnej przy wykonywaniu czynnosci kancelaryjnych,
ewidencjonowaniu i przechowywaniu akt,

7) wykonywanie czynnosci kancelaryjno-technicznych,

8) noszenie identyfikatorow stuzbowych, wg wzoru okreslonego przez Powiatowego Inspektora.
Obowigzek ten obejmuje réwniez czas wykonywania czynno$ci stuzbowych w terenie.

2. W siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Stalowej Woli, zabrania si¢
organizowania w jakiejkolwiek formie obchodéw imienin, urodzin itp.

§ 13. 1. Inspektorat czynny jest od poniedziatku do piagtku od godz. 7.30 — 15.30.
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2. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Stalowej Woli sprawach skarg i wnioskow przyjmuje
interesantow w godzinach pracy.
3. Wyznacza si¢ ptatng przerwe na spozycie positku od godz. 11.00 — 11.15.

Rozdzial VI
Zasady obslugi interesantow

§ 14. 1. Uprzejme, sprawne i kompetentne pod wzgledem merytorycznym obstugiwanie interesantow

jest naczelng zasadg pracy Inspektoratu.

2. Pracownicy Inspektoratu w toku wykonywania swych obowigzkow stuzbowych winni umozliwié¢

obywatelom realizacj¢ ich uprawnien 1 egzekwowa¢ powinnosci Ww sposob  zgodny

z prawem, wykazujac nalezytg troske ochrong ich stusznego interesu, a w szczeg6lnosci:

1) udziela¢ interesantom  informacji  niezbg¢dnych  przy  zalatwianiu  danej  sprawy
1 wyjasniac tre$¢ przepiséw wilasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy,

2) bezzwlocznie rozstrzygaé sprawy, a gdy nie jest to mozliwe z uwagi na stopien ich ztozonosci,
okresla¢ dokladny termin ich =zalatwienia w oparciu o przepisy Kodeksu postgpowania
administracyjnego,

3) respektowac $cisle obowigzujace terminy, a w razie obiektywnych przeszkdéd w ich dotrzymaniu -
powiadamia¢ interesantow o przyczynach zwloki i okre§la¢ nowy termin zatatwienia ich sprawy,

4) wyczerpujaco informowaé interesantow o stanie wniesionych przez nich spraw na kazde ich
zadanie (pisemne, badz ustne),

5) informowac interesantow o przystugujacych im $rodkach odwotawczych.

Rozdzial VII
Zasady informowania dziennikarzy srodkoéw masowego przekazu

§ 15. Informacji o dziatalnosci Inspektoratu udziela dziennikarzom Powiatowy Inspektor.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe

§ 16. Obowiazujaca wyktadni¢ przepisow i postanowien niniejszego Regulaminu, ustala Powiatowy
Inspektor, ktory rozstrzyga tez spory wynikle na tle jego stosowania.

§ 17. Zmiana niniejszego Regulaminu moze nastgpi¢ w trybie wlasciwym dla jego nadania.

10



11



